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	SCHEDA 1

(NOTA: LA SCHEDA 1 VA COMPILATA UNA VOLTA SOLA,

ALL’INIZIO DEL PERCORSO PROGETTUALE DEL GRUPPO)

  In questa scheda il gruppo, definendo i suoi obiettivi generali, precisa-esplicita-
	   Pagina registro n° 01

     Data: _____________

	  articola in maniera più operativa l’idea strategica da cui il gruppo stesso è nato, ossia quegli obiettivi generali di miglio

  ramento  della qualità del servizio,  sinteticamente  indicati nel POF,  che costituiscono il motivo per cui gli insegnanti      

  si  stanno impegnando in attività eccedenti i propri obblighi di servizio.


OBIETTIVI/ATTIVITA’ DEL GRUPPO

	
	
	ATTIVITA’/PRODOTTI/RISULTATI

	
 1°

obiettivo
	
	

	
2°

obiettivo
	
	

	
3°

obiettivo
	
	

	
4°

obiettivo
	
	

	
5°

obiettivo
	
	


Modi e strumenti di valutazione e di documentazione

	Chi valuterà (
	Che cosa valuterà
	Con quali strumenti (
	Cosa e come sarà documentato

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	SCHEDA 2 PER LA DOCUMENTAZIONE DELLE

RIUNIONI DEL GRUPPO DI LAVORO

(da compilarsi ogni qualvolta il gruppo si riunisce per decidere qualcosa) 
	   Pagina registro n° ___

     Data: _____________

	E’ un verbale sintetico, che documenta gli aspetti amministrativi del gruppo (presenze, assenze, ore di riunione impiega-te…) e gli aspetti operativi generali della riunione.


	Data riunione
	
	
	Sede riunione
	
	

	
	
	
	
	
	

	dalle ore
	
	
	alle ore
	
	
	totale ore
	
	


	Presenti
	

	

	Assenti
	

	


	Chi ha convocato la riunione:
	

	

	Modalità di convocazione:
	


	Coordina la riunione:
	
	Verbalizza:
	


	Punti all’ordine del giorno:

	a)
	
	

	b)
	
	

	c)
	
	

	d)
	
	

	e)
	
	


	Decisioni prese:
	

	

	

	


	Chi fa/che cosa:
	

	

	


	Prodotti del gruppo che vengono allegati al registro:
	

	

	


	Eventuali comunicazioni:
	

	

	


	Firma:
	

	
	








( Consiglio di interclasse/intersezione, collegio dei docenti, singoli docenti, alunni, genitori… Indicare.


( Osservazioni sistematiche, prove di verifica, questionari, interviste, griglie…





